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Leitfaden für Lerntutoren 
 

Vorab: Lerntutor*innen sind Vorbild und Helfer!  
 
 

 
Grundsätzliches: 

x freundlicher Umgang mit dem/der Lernschüler*in (positive Ansprache) 
x vorbereitet sein (Thema fragen/Aufgaben überlegen – evtl. Lehrer*in ansprechen) 
x Als Tutor*in bin ich Helfer*in und nehme die Lernschwierigkeiten des/der Lernschülers*in 

ernst. 
x Ich konzentriere mich für die Zeit auf den/die Schüler*in und die Aufgaben. 
x Das Handy bleibt solange in der Tasche! 
x möglichst ein vertrauensvolles Verhältnis zum/zur Lernschüler*in aufbauen (vertrauensvolles 

Arbeitsklima) 
x Werte keine Beiträge ab, sondern hebe Positives hervor. 
x Unterstützen bei den Aufgaben, nicht vorsagen, sondern Fragen stellen, überlegen 
x Keine Frage ist blöd und darf auch mehrmals gestellt werden. 
x ehrlich und direkt sein 
x rechtzeitig den/die Lernschüler*in informieren, wenn die Lernstunde ausfallen muss 

 
Vorgehen in der Lernstunde:  

x Eine Lernstunde dauert 45 Minuten! 
x pünktlicher Beginn nach verabredeter Zeit 
x Start mit persönlicher Frage nach dem Befinden des/der Lernschüler*in 
x konzentrierte Arbeitsphase durchführen 
x Feedback geben: zuerst etwas Positives! 

o konstruktive Kritik (weiteres Vorgehen beim Lernen), keine Beleidigungen 
o ehrlich sein 
o Vorschläge bei Fehlern 

x pünktlich Schluss machen und kurz den nächsten Termin benennen 
x nach der 6. Stunde den Klassenraum ordentlich hinterlassen und die Stühle wieder 

hochstellen 
x im Ordner mit den Stundennachweisen die Stunde eintragen und gemeinsam mit dem 

Lernschüler unterschreiben  
x in der Daltonstunde den Stundennachweis ausfüllen und von der Lehrkraft stempeln lassen 

 
Mögliche Probleme – Lösungsvorschläge:  

x Stören des/der Lernschülers*in/Unlust 
o deutlich sagen: „Ich bin für dich hier, ich mache ein Angebot für dich!“ 
o eigene Gefühle äußern 
o nach Gründen fragen 
o netter Einstieg: „Wie geht’s dir?“ 
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x Fragen, die ich selbst nicht beantworten kann 
o im Buch nachschauen 
o andere Schüler*innen/Lehrer*in fragen 
o in den Schulplaner schreiben: nicht verstanden, bitte um Erklärung 
o man kann nicht alles wissen…. 

 
x Nicht regelmäßig kommen 

o persönlich nach dem Grund fragen 
o vor dem Termin daran erinnern 
o Frau Patzelt informieren 
o das Nichterscheinen notieren 
o Gespräch zu Dritt (mit Frau Patzelt) 
o Regeln erklären, darauf hinweisen 

 
x Wie kann ich etwas gut erklären? –  

o aufschreiben oder zeichnen 
o Beispielaufgabe zusammen lösen 
o ohne Fachwörter erklären 
o genau nachfragen, was nicht verstanden wurde 
o schrittweise erklären, den anderen wiederholen lassen 

 
x Lernschüler*in versteht nicht, was ich erkläre –  

o deutlich machen, dass man zum Helfen da ist, Fragen sind erlaubt 
o nachfragen, ob alle Wörter klar sind 

 
 
Bitte immer die Aushänge im Kasten neben dem Vertretungsplan unter der Rubrik 
Lerntutoren beachten – also regelmäßig schauen! 
 
Vielen Dank für eure Arbeit! 
 
J. Patzelt 


